54 344 01 Pénziigyi-szamviteli iigyintézd

A munkateriilet rovid leirdsa:

A pénziigyi-szamviteli ligyintéz0 alkalmas a vallalkozdsok miikddésével Osszefliggd
szamviteli és pénziigyi feladatok elvégzésében valo kozremiikddésre, részfeladatok onallo
elvégzésére. A vallalkozas valamennyi pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal
Osszefliggd nyilvantartasait vezeti, kozremikodik az egyes pénziigyi miveletek
elokészitésében, lebonyolitasaban, elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolodd
iratanyagokat. Miikodo gazdalkodo szervezeten beliil elokésziti és rogziti az adott munkahely
gazdasdgi eseményeit a helyi szdmviteli szabalyok szerint, a gazdasdgi eseményeket
kontirozza, a fO0kényvi és az analitikus nyilvantartdsokat vezeti, konyvviteli feladasokat
készit.

Szakmai kovetelménymodulok:
e (Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

e Konyvelés szamitogépen

o Konyvvezetés €s beszamol6 készités feladatai
e Villalkozasfinanszirozasi és ad6zési feladatok
e Projektfinanszirozas

e Projektfolyamatok kovetése

e Foglalkoztatas L., II.

e Munkahelyi egészség és biztonsag

E szakképesitéssel betoltheto munkakorok:

Pénziigyi asszisztens
Pénziigyi koordinator, Pénziigyi referens
Bérszamfejtd, Bériigyi adminisztrator
Szamviteli el6add
Analitikus konyveld, Analitikus nyilvantart6, Anyagkonyvelo,
Pénziigyi nyilvantarto
Szamlazasi ligyintézo
e Szamviteli adminisztrator
A képzés gyakorlati ismereteket és szakmai gyakorlatot is tartalmaz.
Képzési ido: 1 év

Felvétel feltétele: érettségi vizsga és kozgazdasag agazaton szerzett komplex szakmai
érettségi vizsga



